
AGÊNCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIÁRIOS

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD)

PROCESSO Nº 50300.012028/2018-11

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

Órgão:

AGÊNCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIÁRIOS - ANTAQ

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO E RELAÇÕES INSTITUCIONAIS – ARI

Responsável pela Demanda: CLÁUDIA ANDREZA RESENDE Matrícula/SIAPE: 1402198

E-mail: claudia.resende@antaq.gov.br Telefone: (61) 2029-6520

1. Jus)fica)va da necessidade da contratação de serviço terceirizado, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

A contratação deste objeto  se faz necessária em decorrência da crescente demanda de serviços voltados ao suporte operacional para a realização dos eventos insEtucionais da ANTAQ, em todo o
território nacional, que demandam esforços superiores à capacidade operacional da Assessoria de Comunicação e Relações InsEtucionais (ARI). O objeEvo principal é evitar a interrupção do serviço

de suporte a eventos relacionados à parEcipação da sociedade, tais como: audiências públicas, reuniões técnicas, licitações, reuniões agenda posiEva, entre outros.

A promoção e/ou parEcipação da ANTAQ em congressos, fóruns, encontros, videoconferências, entrevistas coleEvas, seminários, workshops, exposições e/ou feiras, dentre outros eventos, tem por
objeEvo divulgar o conjunto das aEvidades realizadas em prol da sociedade e visa promover o entendimento da missão, competências e diretrizes da insEtuição, além de permiEr a comunicação

dirigida aos públicos prioritários interessados em conhecer e/ou parEcipar do processo de regulação desenvolvido pela Agência.

Ressaltamos que os eventos técnico-insEtucionais se consubstanciam em canal de relacionamento estratégico no âmbito do plano de comunicação da Agência, promovendo o necessário diálogo e
interaEvidade com a sociedade, os agentes do setor de transportes aquaviários, bem como com os órgãos governamentais, Congresso Nacional, universidades, formadores de opinião e sociedade

em geral.

2. Quan)dade de serviço a ser contratada:

Contratação de serviços de natureza conEnuada, por intermédio de empresa especializada, para a realização de eventos e correlatos pela Agência Nacional de Transportes Aquaviários – ANTAQ em
todo o território nacional, sob demanda, abrangendo planejamento operacional, organização, execução, acompanhamento, fornecimento de alimentação e bebidas, infraestrutura, transportes,
apoio logísEco, ornamentação, registro fotográfico e audiovisual, confecção e fornecimento de material de papelaria e impressos em geral, entre outros serviços correlatos a boa realização de

eventos de caráter insEtucional, em regime de empreitada por preço unitário, conforme especificações constantes no Termo de Referência.

Os serviços a serem contratados estão divididos nas seguintes seções:

Seção I - Serviços Especializados

Seção II - Equipamentos e Material de Apoio

Seção III - Instalações, Montagens e Mobiliário

Seção IV - Transportes

Seção V - Alimentação e Bebidas

Seção VI - Decoração e Ornamentação

Seção VII - Material de Consumo, Papelaria e Impressos

Seção VIII - Locação de Espaço

SERVIÇOS:

1. Alimentação/eventos;

2. Recursos humanos/eventos - suportes e especializados;

3. Mobiliário, montagem/instalação e material de apoio;

4. Equipamentos de informáEca, reprografia e telecomunicações;

5. Sonorização;

6. Gravação e degravação de áudio;

7. Transmissão de áudio e vídeo para outra sala do evento;

8. Projeção de imagens;

9. Tradução simultânea; 

10. Filmagem e fotografia.

11. Transporte – locação de veículos para apoio a eventos

12. Locação de espaço Usico

13. Painéis, backdrops, totens, displays, entre outras peças de sinalização

14. Brindes e peças promocionais.

15. Outros serviços.

A relação detalhada dos Itens constará como Anexo do Termo de Referência.

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços:

14 de outubro de 2018

4. Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela fiscalização:

Nome: Cláudia Andreza Resende

Membro/Fiscal

Matrícula/SIAPE: 1402198

Nome: Carolina BaEsta Paz

Membro/Fiscal

Matrícula/SIAPE: 1819467
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Brasília – DF, 18 de julho de 2018.

CLÁUDIA ANDREZA RESENDE

Responsável pela Formalização da Demanda

Documento assinado eletronicamente por Carolina Ba)sta Paz, Analista Administra)vo, em 18/07/2018, às 20:11, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 1º da Portaria nº
210/2015-DG da ANTAQ.

Documento assinado eletronicamente por Cláudia Andreza Resende, Chefe da Assessoria de Comunicação e Relações Ins)tucionais, em 19/07/2018, às 11:47, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 1º da Portaria nº 210/2015-DG da ANTAQ.

A autenEcidade deste documento pode ser conferida no site hXp://www.antaq.gov.br/, informando o código verificador 0550819 e o código CRC 2CACB519.

Referência: Processo nº 50300.012028/2018-11 SEI nº 0550819

SEI/ANTAQ - 0550819 - Documento de Oficialização da Demanda ... https://sei.antaq.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimi...

2 of 2 16/04/2021 08:41


